
全國首創憑證退件資料庫績效卓著

Step1.於請購系統點選剔回，購案顯示於退件待審區

Step2.將剔回購案回寫於系統表單中並選擇退件原因

退件類別

溫馨提醒：

為保留審核軌跡，請業務單位勿抽取退件紀錄單
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Step3.於每月底分析退件原因件數繪製成統計圖表

全國首創憑證退件資料庫績效卓著

<截至113年7月底止>

113年7月總退件數24件與去年
同期40件相比，數量相對較少，

顯示疏漏情形減少
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全國首創憑證退件資料庫績效卓著

SOP缺失

績效卓著

自109年10月建置全國首創憑證退件資料庫
，每月統計彙整、分析及探討核銷案件退件
原因，大幅降低疏漏情形。

退件數量趨勢圖顯示：
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各機關員工待遇給與相關事項預算執行之權責分工表

<行政院112.1.19院授主會財字第1121500030號函>

4



各機關員工待遇給與相關事項預算執行之權責分工表

<行政院112.1.19院授主會財字第1121500030號函>
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各機關員工待遇給與相關事項預算執行之權責分工表

<行政院112.1.19院授主會財字第1121500030號函>
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各機關員工待遇給與相關事項預算執行之權責分工表

<行政院112.1.19院授主會財字第1121500030號函>
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業務宣導

★不得未經核准自行開立帳戶或以其他名義開戶存管公款
<行政院100.10.31院授主會字第1000006796B號函>
<行政院主計處97.7.31處會字第0970004051B號函>

不得帳外帳

★一切收支均應納入校務基金，依法辦理
<國立大學校院校務基金設置條例第9條規定>

關於各機關對經管之款項應切實檢討，無論其來源係公
款或私人款項，均應依相關規定存管並予以記錄及於會
計報告內表達。
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案例分享

▲某學校試辦雙語教學，計畫辦理之初，係以該校名義代收
代付，相關收支亦透過學校辦理。後因學校對於合作教學，
必須遵守很多規定，故不願意繼續承辦與英文補習班合作
業務，經召開學生家長會臨時會議提出討論，決議由家長
會承接各項課後班別。

▲上開業務移撥後，該計畫相關經費收支均未透過該校帳務
處理，違反該校所訂收費支用原則，因代辦經費處理不當，
致衍生帳外帳情事。

違失案情敘述

如何檢討改進措施???
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